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（论文标题）传媒学院毕业论文评审稿排版样式（小 2号黑体） 
──（副标题）答辩稿版式同下 （3号宋体） 

（空一行） 

新闻与传媒学院  新闻学专业  2015 级  学号：XXXX(小 4 号仿宋体，居中) 

（空一行） 

摘  要：“摘要：”二字请用 5 号黑体加粗。内容部分请用 5 号宋体。从第二行开始文

字不缩进。 

关键词：关键；排版；要求（“关键词：”用 5号黑体加粗。内容部分用 5号宋体） 

Abstract：英文摘要的“Abstract：”用 Times New Roman 体加粗。英文摘要的内容部

分用 Times New Roman 体。 

Key words：keyword；keyword；keyword（抬头用 Times New Roman 体加粗，内容

用 Times New Roman 体） 

（空一行） 

这里开始是正文部分，请用小 4号宋体排版（除了标题、图、表之外）. 

（空一行） 

一、这是一级标题 （4号黑体） 

（空一行） 

一级标题缩进 2 个字位，上下各空一行. 所有标题序号请用汉字，标题序号

与标题之间用“、”隔开，以下遇到一级标题时，请参照此处的标注执行，不再

重复。 

（一）这是二级标题 （小 4号黑体） 

二级标题请用汉字加圆括号，缩进 2 个字位。标题序号与标题之间空 1 个汉

字位。以下遇到二级标题时，请参照此处的标注执行，不再重复。 

1.这是三级标题  (小 4号宋体) 

 三级标题请用阿拉伯数字，缩进 2 个字位。空标题序号与标题之间空 1 个

汉字位. 以下遇到三级标题时，请参照此处的标注执行，不再重复。 

批注 [A1]: 1.只写学号，不写姓名 

          2:指导老师信息去除 
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（二）这是二级标题 

     以下遇到二级标题时，请参照此处的标注执行，不再重复。 

（空一行） 

     二、图表的要求（4号黑体） 

（空一行） 

（一） 插图（小 4号黑体） 

插图中的文字一律用 5 号宋体，图的标注如“图 2-1  曲线图”用 5 号黑体，

居中排，其中“图 2-1”为图序，“曲线图”为图题，图序与图题之间空 1 个汉

字位.。 

                         

 

                

 

 

 

   

(1)XXX                           (2)XXX  

                                 图 2-1  XXX 曲线图        

（二） 表格（小 4号黑体） 

表格使用三线表，表中的文字一律用 5 号宋体，表的标注如“表 2.1  各年龄

调查表”用 5 号黑体，居中，其中“表 2.1”为表序，“各年龄调查表”为表题，

表序与表题之间空 1 个字位。 

表 2.1  各年龄调查表 

实验数     

     

     

（空一行） 

 

 

三、注释的要求 

此为图的下级小标

题，排为小 5号宋体 
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（空一行） 

（一）注释 

1. 注释（仅限文科类专业）：注释主要用于文章篇名、作者及文内某一方面

特定内容作必要的解释或说明。注释序号用圆圈的阿拉伯数字表示，采用脚注的

形式①，注于当页页脚位置，依次排序②。 

 

四、参考文献的要求 

 

“参考文献”用小 4 号黑体，左顶格，上空 2 行. 参考文献的内容请用 5 号

宋体，序号用[1]表示，内容与序号空一个汉字位。具体的排列次序可按作者姓

氏排序，也可按使用的重要性排序，样式请参照下面的例子。 
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① 注释采用脚注文本格式式，注于当页页脚位置，采用宋体小 5 号。 

② 按照此依次排序。 


